ПОЛОЖЕНИЕ 

о курсовой работе магистранта
I. Общие положения 
1.1. В соответствии с учебным планом магистрант обязан написать курсовую работу по дисциплине, изучаемой на курсе. 

Учет магистрантов, избравших курсовые работы, возлагается на координатора магистратуры. 

1.2. Примерная тематика курсовых работ или направления исследований, рекомендуемых магистрантам, разрабатывается, корректируется, обсуждается и утверждается ежегодно кафедрами, осуществляющими руководство курсовыми работами. Магистрант самостоятельно формулирует тему курсовой работы, руководствуясь своими научными интересами и ее связью с изучаемыми дисциплинами, согласовывает ее с научным руководителем. Окончательно тема курсовой работы утверждается руководителем магистерской программы.

1.3. При возникновении у магистранта затруднений с выбором темы, подбором литературы, составлением плана работы необходимую помощь в этих вопросах ему оказывают преподаватели, ведущие занятия на курсе. 

1.4. Курсовая работа представляет собой самостоятельное исследование  по избранной теме, которая должна быть актуальной и соответствовать состоянию и перспективам развития науки. Выбор темы курсовой работы должен быть мотивирован, а содержание – основано на соответствующем нормативном материале, учебной и научной литературе. 

1.5. Объем курсовой работы должен быть не менее 30 и не более 35 машинописных страниц. Работа должна быть набрана на компьютере в текстовом редакторе Word с соблюдением следующих требований: 

· текст работы располагается на одной стороне листа белой бумаги формата А4 с полями: 

· левое  - 30 мм., верхнее – 20 мм, правое 10 мм, нижнее – 20 мм.;

· размер шрифта – 14; 

· интервал – полуторный; 

· нумерация страниц – сквозная. 

1.6. Курсовая работа должна  включать в себя:

· титульный лист;

· содержание (план работы); 

· введение – обоснование темы и ее актуальности, цель работы; 

· основное содержание с разбивкой на главы, которое должно содержать сноски на использованную литературу, оформленными в соответствии с существующими стандартами; 

· заключение; 

· список использованной литературы и нормативно-правовых актов. 

П. Сроки написания и проверки курсовой работы 
2.1. Курсовая работа должна быть выполнена и представлена на кафедру или научному руководителю курсовой работы не позднее последней недели сессии текущего учебного года. 

2.2. Научный руководитель курсовой работы проверяет и принимает защиту курсовой работы с проставлением положительной оценки в зачетную книжку магистранта и сводную ведомость на курсовые работы.

В случае если курсовая работа по результатам проверки и защиты ее оценивается на оценку «неудовлетворительно», оценка проставляется только в ведомости на курсовые работы. 

2.3. При нарушении срока представления курсовой работы, указанного в п. 2.1 настоящего Положения, курсовая работа может быть принята научным руководителем темы только с разрешения руководителя программы не позднее 22 июня текущего учебного года. 

III. Защита курсовой работы 
3.1. Защита курсовой работы проводиться публично и  состоит в изложении ее основных положений, обосновании результатов (выводов и предложений), обсуждении автором и присутствующими возникших в ходе рецензирования вопросов. 

3.2. Курсовая работа оценивается преподавателем по пятибалльной шкале. При этом учитывается содержание курсовой работы и результаты защиты. Оценка за курсовую работу по результатам защиты объявляется магистранту непосредственно после защиты и затем фиксируется в сводной ведомости курсовых работ. Положительная оценка проставляется также в зачетной книжке магистранта на странице (курсовые работы) с указанием учебной дисциплины, по которой написана курсовая работа и темы курсовой работы. 

Курсовая работа, значительная часть которой переписана или скопирована любым другим способом из какого-либо источника, включая источники на машинных носителях, не засчитывается и возвращается магистранту без выставления оценки. 

3.3. В случае выставления за курсовую работу оценки «неудовлетворительно» магистрант дорабатывает курсовую работу с учетом замечаний научного руководителя либо готовит курсовую работу на другую тему. Доработанная или вновь подготовленная курсовая работа представляется магистрантом научному руководителю не позднее 17 июня. Магистрант незамедлительно передает курсовую работу на кафедру для рецензирования и определения даты защиты. В этом случае курсовая работа должна быть защищена, а оценка преподавателем проставлена в сводную ведомость не позднее 22 июня текущего учебного года. 

3.4. При несогласии магистранта с оценкой, которую научный руководитель курсовой работы выставил за курсовую работу, он вправе обратиться с просьбой рассмотреть данный вопрос к руководителю программы. Решение руководителя программы, принимаемое по результатам рассмотрения заявления магистранта, является окончательным. 

3.5. После защиты курсовые работы, кроме случаев, указанных в п.п. 3.2 и 3.3, магистрантам не возвращаются, а передаются на кафедры и хранятся в течение срока, установленного Инструкцией по делопроизводству в КубГУ. 

IV. Обязанности кафедр, преподавателей 
4.1. Кафедры обязаны: 

· ежегодно разрабатывать, утверждать и представлять примерную тематику курсовых работ; 

· периодически обновлять списки рекомендованной литературы по каждой теме;
· вести учет нагрузки преподавателей, рецензировавших и принимавших защиту курсовых работ. 

4.2. Преподаватели кафедр, ведущие занятия на соответствующем курсе, а также рецензирующие курсовые работы, обязаны: 

· оказывать содействие магистрантам в выборе темы курсовой работы, списка рекомендуемой литературы, иную консультационную помощь, обусловленную особенностями написания курсовой работы; 

· своевременно осуществлять проверку и проводить защиту курсовых работ; 

· непосредственно после защиты курсовой работы объявлять оценку, при этом положительную оценку выставлять в зачетную книжку. Не позднее 15 июня текущего учебного года выставлять оценку в сводную ведомость, находящуюся в деканате соответствующего института (факультета), а в случаях, указанных в п. 3.3 настоящего Положения – не позднее 22 июня текущего учебного года.

КУБАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

Программа «Государственное и муниципальное управление»

Критерии оценки курсовой работы

	Актуальность данной темы
	Тема должна соответствовать одному из основных направлений соответствующей кафедры

	Структура работы
	Курсовая работа должна состоять из нескольких глав, введения, заключения, приложений и списка литературы



	Полнота раскрытия темы
	В курсовой работе должны быть раскрыты с достаточной глубиной все вопросы, обозначенные в плане

	Логичность составления плана, изложения основных вопросов
	Все вопросы должны быть представлены в плане и раскрыты в содержании в логической взаимосвязи и последовательности

	Самостоятельность написания работы
	Работа должна быть написана самостоятельно, использование материалов экономической литературы и правовых актов должно быть оформлено в виде цитат

	Наличие аргументированной точки зрения автора
	В работе должно прослеживаться мнение автора, которое должно быть аргументировано

	Стиль изложения
	Стиль изложения должен быть научным, не допускается применение разговорного стиля, стиля газетной статьи и т.д.

	Наличие дискуссионных вопросов
	В работе должно быть отражено знание автором различных точек зрения по рассматриваемой теме

	Использование свежих материалов периодической печати
	При написании работы должны быть использованы материалы периодической печати за последние месяцы

	Знание и отражение в работе современной правовой базы
	Автор должен отразить в работе все изменения в законодательных и инструктивных материалах по рассматриваемой теме

	Отражение зарубежного опыта
	В курсовой работе желательно отражение зарубежного опыта

	Отражение исторического опыта
	В курсовой работе желательно отражение исторического опыта

	Аккуратность оформления
	Работа должна быть аккуратно оформлена

	Правильность оформления цитат, ссылок, списка использованной литературы
	В работе должны быть правильно оформлены цитаты, ссылки, список использованной литературы и т.д.

	Использование фактического материала по теме
	Фактический материал в курсовой работе должен быть представлен в виде таблиц, диаграмм, графиков и т.д.

	Сроки представления
	Работа должна быть представлена в установленной кафедрой сроки

	Замечания по тексту работы
	См замечания на стр.

___________________________________
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	Общие замечания научного руководителя (дополнительно, если имеются)
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	Вопросы, заданные на защите
	___________________________________

___________________________________

___________________________________

___________________________________

___________________________________


